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                    (подпись)                                        (ФИО)
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	УТВЕРЖДАЮ:

(председатель экспертной комиссии
по рассмотрению проектов при администрации муниципального района «Город Валуйки и Валуйский район»)
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План управления проектом

Создания центра« Спортивный двор» на базе МДОУ

« Центр развития ребенка - детский сад№10» г. Валуйки 
 (полное наименование проекта)

Идентификационный номер 10080754
	
	
	ПОДГОТОВИЛ:
(руководитель проекта)
Заведующий МДОУ « Центр развития ребенка- детский сад№10» г. Валуйки 
 (должность)

    ___________           /  Е.В. Короткова /

                  (подпись)                                        (ФИО)

М.П.

«___» ___________  20         г.


Общие сведения о документе

	Основание для составления документа:
	постановление администрации муниципального района «Город Валуйки и Валуйский район» от «18» февраля 2015 года №18 «Об утверждении Положения об управлении проектами в органах местного самоуправления муниципального района «Город Валуйки и Валуйский район»

	Назначение документа:
	детализация  паспорта проекта и инициация блока работ по планированию проекта, с точки зрения человеческих, финансовых и временных ресурсов



	Количество экземпляров и место хранения:
	выпускается в 3-х экземплярах, которые хранятся у руководителя проекта, куратора проекта и председателя экспертной комиссии по рассмотрению проектов

	Содержание:
	1. Календарный план-график работ по проекту 

2. Бюджет проекта
3. Участие области в реализации проекта
4. Риски проекта

5. Команда проекта
6. Планирование коммуникаций

             7. Заинтересованные лица, инвесторы

	Изменения:
	изменения в плане управления проекта выполняются путем оформления ведомости изменений


1. Календарный план-график работ по проекту

	Код задачи
	Название задачи
	Длитель-ность, дни
	Дата начала работ
	Дата окончания работ (контрольная точка)
	Документ, подтверждающий выполнение работы
	ФИО ответственного исполнителя

	1
	Разработка положения центра.

	5
	25.04.16 

 
	 29.04.16
	Положение о центре

« Спортивный двор» на базе МДОУ « Центр развития ребенка- детский сад№10».
	Короткова Е.В.


	2
	Разработка плана работы центра.
	3
	04.05.16


	06.05.16
	План работы центра

« Спортивный двор» на базе МДОУ « Центр развития ребенка- детский сад№10».
	Ситникова Ю.В.

	3
	Изготовление и размещение рекламного щита на территории  детского сада. 


	9


	10.05.16


	20.05.16
	 Комиссионный акт обследования,
фотоотчет.
	Банько С.Ю.

	4
	Проведение организационного собрания с родителями.

	7


	23.05.16


	31.05.16
	Протокол организационного собрания с родителями.
	Короткова Е.В.



	5
	Приобретение спортивного инвентаря.

	17


	01.06.16


	24.06.16


	 Накладные.
	Банько С.Ю.

	6
	 Проведение работ по оборудованию территории.
	15


	27.06.16


	15.07.16


	Отчет по блоку работ.

	 Ситникова Ю.В.


	6.1.
	Оборудование
футбольного поля 12/21м.
	4
	27.06.16
	30.06.16
	Комиссионный акт обследования,

фотоотчет.
	Банько С.Ю.

	6.2.
	 Оборудование волейбольно- баскетбольной  площадки 8/18м.

	4
	01.07.16
	06.07.16
	Комиссионный акт обследования,

фотоотчет.
	Банько С.Ю.

	6.3.
	 Оборудование площадки для игр в « Городки»5/9м.
	4
	07.07.16
	12.07.16
	Комиссионный акт обследования,

фотоотчет.
	Банько С.Ю.

	6.4.
	 Разметка беговых дорожек ( 30м, 100м) не менее 4 шт.


	3
	13.07.16
	15.07.16
	Комиссионный акт обследования,

 фотоотчет.
	Банько С.Ю.

	7
	Организация и проведение мероприятий с родителями и детьми в соответствии с планом  работы центра.
	40


	18.07.16


	09.09.16


	Отчет по блоку работ.

	Ситникова Ю.В.

	7.1.
	День здоровья- « Карусель подвижных игр».
	10
	18.07.16
	29.07.16
	Отчет о проведении мероприятия,фотоотчет.
	Зыбина А.В.

	7.2.
	 Спортивное развлечение « Папа, мама, я – спортивная семья».
	10
	1.08.16
	12.08.16
	Отчет о проведении мероприятия,фотоотчет.
	Зыбина А.В.

	7.3.
	Соревнования по спортивным играм: 

« Баскетбол», « Городки».
	10
	15.08.16
	26.08.16
	Отчет о проведении мероприятия,фотоотчет.
	Зыбина А.В.

	7.4
	Соревнования по спортивным играм:

 « Футбол», « Пионербол». 


	10
	26.08.16
	09.09.16
	Отчет о проведении мероприятия,фотоотчет
	Зыбина А.В.

	8
	Подведение итогов реализации  проекта « Спортивный двор» на базе МДОУ « Центр развития ребенка - детский сад№10».
	14

	12.09.16


	29.09.16
	Протокол.
	Короткова Е.В.



	9
	Закрытие проекта.
	1
	30.09.16
	30.09.16
	Итоговый отчет по проекту.
	Короткова Е.В.



	И т о г о:
	111

	25.04.16


	30.09.16
	
	


2.Бюджет проекта

	Код задачи
	Название задачи
	Сумма, тыс. руб.
	Бюджетные источники финансирования
	Внебюджетные источники финансирования

	
	
	
	федеральный бюджет3
	област
ной бюджет3
	местный бюджет3
	средства хозяйствующего субъекта
	заемные средства4
	прочие5

	
1
	Разработка и утверждение положения центра.

	
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2
	Разработка плана работы центра.
	
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	3
	Изготовление и размещение рекламного щита на территории  детского сада. 


	
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	4
	Проведение организационного собрания с родителями.

	
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	5
	Приобретение спортивного инвентаря.

	10,000
	-
	-
	-
	-
	-
	10,000

	6
	Проведение работ по оборудованию территории.
	
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	6.1.
	Оборудование футбольного поля 12/21м.
	
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	6.2.
	 Оборудование волейбольно- баскетбольной  площадки 8/18м.
	
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	6.3.
	 Оборудование площадки для игр в « Городки»5/9м.

	
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	6.4.
	 Разметка беговых дорожек

( 30м, 100м) не менее 4 шт.
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	7
	Организация и проведение мероприятий с родителями и детьми в соответствии с планом  работы центра.
	
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	7.1.
	День здоровья « Карусель подвижных игр».
	
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	7.2.
	Спортивное развлечение « Папа, мама, я – спортивная семья».
	
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	7.3.
	Соревнования по спортивным играм: 

« Баскетбол»,

 « Городки».
	
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	7.4.
	Соревнования по спортивным играм:

 « Футбол»,

 « Пионербол». 
	
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	9
	Подведение итогов и подготовка документации по закрытию проекта.
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	10
	Закрытие проекта.
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Итого:
	10,000
	-
	-
	-
	-
	-
	10,000


5 спонсорские средства
1. Форма участия бюджетов в реализации проекта
	Бюджетное финансирование

	Форма участия
	Размер участия бюджета, тыс. руб.

	
	Федеральный
	Областной
	Местный

	Прямое бюджетное финансирование
	Развитие образования муниципального района «Город Валуйки и Валуйский район» на 2015-2020г., подпрограмма «Развитие дошкольного образования» 
	-
	-
	-

	Дороги6 
	Указать плановую протяженность
	-
	-
	-

	Субсидии6 
	Указать соответствующую программу
	-
	-
	-

	ИТОГО:
	-
	-
	-

	Программы государственной поддержки

	Потребность
	Финансовые вложения, тыс. руб.

	Электроэнергия
	Указать требуемую мощность
	-
	-
	-

	Г азоснабжение
	Указать требуемый объем
	-
	-
	-

	Водоснабжение
	Указать требуемый объем
	-
	-
	-

	Гарантии
	-
	-
	-

	Залоги 
	-
	-
	-

	Прочие формы участия
	-
	-
	10,000

	Земельный участок: указать адрес расположения / площадь / стоимость земельного участка


2. Риски проекта

	№ п/п
	Наименование риска проекта
	Ожидаемые последствия наступления риска
	Предупреждение наступления риска
	Действия в случае наступления риска

	
	
	
	Мероприятия

по предупреждению 
	ФИО ответственного исполнителя
	

	1
	Низкая активность и инициативность детей и родителей участия в мероприятиях
	Не выполнение одного из требований к результату успешности проекта
	Информационно-пропагандистская работа
	Короткова Е.В.

Ситникова Ю.В.
	Проведение собраний  с педагогами дошкольных образовательных учреждений и родителями.

	2
	Несвоевременное финансирование настоящего проекта
	Не выполнение одного из требований к результату успешности проекта
	Поиск альтернативных источников финансирования
	Короткова Е.В.
Ситникова Ю.В.
	Корректировка бюджета проекта, использование альтернативных источников финансирования

	3.
	Неблагоприятные погодные условия
	Невыполнение сроков проведения  спортивных мероприятий  с детьми и родителями МДОУ
	Проведение мероприятий с родителями и детьми в  музыкально - спортивном зале.
	Короткова Е.В.

Ситникова Ю.В
	Перенос сроков проведения   спортивных мероприятий  с детьми и родителями МДОУ


3. Команда проекта
	№ п/п
	ФИО,  должность и основное место работы
	Ранг в области проектного управления
	Роль в проекте/выполняемые в проекте работы 
	Основание

участия в проекте 

	1
	Жукова Светлана Ивановна. 

заместитель начальника управления образования
	Проектный менеджер 

3 класса
	Куратор  проекта
	Распоряжение администрации муниципального района 
 .04.16г.№

	2
	Короткова Елена Владимировна
заведующий МДОУ « Центр развития ребенка- детский сад№10» г.Валуйки
	
	Руководитель проекта
Разработка положения центра.
Проведение организационного собрания с родителями

Подведение итогов реализации  проекта « Спортивный двор» на базе МДОУ « Центр развития ребенка - детский сад№10».
Закрытие проекта.
	Приказ МДОУ 

« Центр развития ребенка- детский сад№10»
от 25.04.16г.№58

	3
	Ситникова Юлия Викторовна
старший воспитатель МДОУ 

« Центр развития ребенка- детский сад№10» г.Валуйки
	
	Администратор проекта
   Разработка плана работы по проекту.
Отчеты по блокам работ.
	Приказ МДОУ 

« Центр развития ребенка- детский сад№10» 

от 25.04.16г.№58

	4
	 Банько Светлана Юрьевна
завхоз МДОУ 

« Центр развития ребенка- детский сад№10» г.Валуйки
	
	Член рабочей группы
Изготовление и размещение рекламного щита на территории  детского сада.

Приобретение спортивного инвентаря.

 Обустройство футбольного поля, волейбольно- баскетбольной площадки, площадки для игр в
 « Городки», разметка беговых дорожек.
	Приказ МДОУ 

« Центр развития ребенка- детский сад№10» 

от 25.04.16г.№58

	5
	Зыбина Анна Викторовна
 Инструктор по физической культуре МДОУ 

« Центр развития ребенка- детский сад№10» г.Валуйки
	
	Член рабочей группы

 Организация и проведение спортивных мероприятий родителями и детьми.
День здоровья - « Карусель подвижных игр».

Спортивное развлечение - « Папа, мама, я – спортивная семья».
Соревнования по спортивным играм: « Баскетбол»,
« Городки».
Соревнования по спортивным играм:

« Футбол», « Пионербол».
	Приказ МДОУ 

« Центр развития ребенка- детский сад№10» 

от 25.04.16г.№58

	6
	  Посохова Анастасия 
Борисовна
специалист отдела по управлению проектами

администрации муниципального района

 « Город Валуйки и Валуйский район»

	
	Оператор мониторинга проекта.

	Распоряжение администрации муниципального района

 


4. Планирование коммуникаций 

	№

п/п
	Какая 
информация передается
	Кто 
передает информацию
	Кому 
передается информация
	Когда 
передает информацию
	Как 
передается информация

	1. 
	Статус проекта 
	Руководитель проекта
	Представителю заказчика, куратору
	Еженедельно (понедельник)
	Электронная почта

	2. 
	Обмен информацией о текущем состоянии проекта
	Администратор проекта
	Участникам проекта
	Еженедельно (пятница)
	Телефонная связь,

электронная почта

	3. 
	Документы и информация по проекту
	Ответственный по направлению
	Администратору проекта и адресатам 
	Не позже сроков плана-графика
	Электронная почта

	4. 
	О выполнении контрольной точки
	Администратор проекта
	Руководителю проекта, оператору мониторинга
	Не позже дня контрольного события по плану управления
	Электронная почта

	5. 
	Отчет о выполнении блока работ
	Администратор проекта
	Группе управления,

оператору мониторинга
	Согласно сроков плана управления
	Письменный отчет,

электронная почта

	6. 
	Ведомость изменений
	Администратор проекта
	Группе управления,

оператору мониторинга
	По поручению руководителя проекта
	Письменный отчет,

электронная почта

	7. 
	Мониторинг реализации проекта
	Оператор мониторинга
	В проектный офис
	В день поступления информации
	АИС «Проектное управление»

	8. 
	Информация о наступивших или возможных рисках и отклонениях по проекту
	Администратор проекта, ответственное лицо по направлению
	Руководителю проекта
	В день поступления информации 
	Телефонная связь

	9. 
	Информация о наступивших рисках и осложнениях по проекту 
	Руководитель проекта
	Куратору
	В день поступления информации (незамедлительно)
	Телефонная связь,

электронная почта

	10. 
	Информация о неустранимом отклонении по проекту 
	Руководитель проекта
	Представителю заказчика, куратору
	В день поступления информации 
	Совещание

	11. 
	Обмен опытом, текущие вопросы
	Руководитель проекта
	Рабочей группе
и приглашенным
	Не реже 1 раз в квартал
	Совещание

	12. 
	Приглашения на совещания 
	Администратор проекта
	Участникам совещания
	В день поступления информации 
	Телефонная связь,

электронная почта

	13. 
	Передача поручений, протоколов, документов 
	Администратор проекта
	Адресатам
	В день поступления информации (незамедлительно)
	Телефонная связь,

электронная почта

	14. 
	Подведение итогов
	Руководитель проекта
	Куратору
	По окончании проекта
	Совещание


5. Заинтересованные лица, инвесторы

	Заинтересованное лицо, инвестор
	Должность, 

контактные данные 

	Для юридических лиц: 

Роль в проекте (инвестор):
Название организации: «_____________________________»

Телефон: 
Адрес: 

E-mail:

	Фамилия имя отчество 

должность руководителя организации.

Телефон: 
E-mail: 

	Для физических лиц:

Роль в проекте (инвестор):
Фамилия имя отчество 

Адрес:
	Должность по основному месту работы

Телефон: 
E-mail:


